
Pièces éligibles 
( +  preuves de paiements 1)

Compléments

62.1 Frais de personnel

   rémunération
comptes individuels annuels et  fiches de 
salaires

   assurance-loi avis de paiement, factures
   médecine du travail avis de paiement, factures
   frais de déplacement domicile-travail comptes individuels annuels, fiches 
   vêtements de travail factures

Pièces éligibles 
( +  preuves de paiements 1)

Compléments
selon nécessité

61.1 Bâtiments
   locations permanentes factures² copie du bail, convention
   locations ponctuelles factures convention
   charges (gaz, eau, électricité,…) factures document de clôture annuelle
   assurances (incendie, vol, dégradation,...) factures contrat d'assurance
   entretiens factures contrat si existe
   matériel + produits d'entretien factures - tickets³ contrat de livraison si existe

61.2 Promotion publication
   frais de réalisation factures contrat si existe
   frais d'impression factures contrat si existe
   frais de distribution factures contrat si existe
   participation aux événements publics factures contrat si existe
   réceptions (hors réunion d'équipe) factures contrat si existe

61.3 Frais administratifs
   fournitures de bureau (fardes, classeurs,…) factures, tickets 
   mobilier de bureau factures
   matériel spécifique : (PC, rétroprojecteur, téléphone,..) factures, tickets 
   fournitures/documentation (livres, cd didactique, ….) factures, tickets 
   téléphone - fax factures
   photocopies tickets 
   frais postaux récépissé, tickets
   frais de gestion (ex : secrétariat social, statuts M.B.) facture contrat si existe
   maintenance (photocopieur, fax, ...) factures contrat si existe
   assurances (stagiaires, responsabilité civile, etc,…) avis de paiement contrat si existe

61.4 Frais de déplacement (pour raison de service)
   location factures
   carburant factures, tickets 
   assurance, taxes avis de paiement, extrait de rôle
   transport public tickets 
   transport privé (véhicule personnel) tableau de forfait KM

61.5 Sous-traitance, honoraires etc. 
honoraires (avocat, comptable, etc) note ou factures convention ou contrat
vacataires note ou factures convention ou contrat

62.1 Frais de personnel
vêtements de travail factures

63.1 Amortissement et investissement
amortissements sur le matériel : de bureau,  didactique, 
informatique.

factures tableau d'amortissement

65.1 Charges financières
remboursement d'emprunts pour achats de 
bâtiments

extrait de compte contrat

charges financières sur emprunts liées aux délais de 
subventionnement de la Cocof ISP

extrait de compte contrat

Remarques:  
  1. Une preuve de paiement est un extrait de compte, un reçu, une facture acquittée, livre de caisse.
  2. On parlera dans ce document de facture dans certains cas mais il peut s'agir également d'un avis de paiement qui engendre la même obligation.   
  3. Sur chaque document : l'objet de la dépense doit être clairement libéllé ainsi que les clés de répartations des financements.  

LISTE DES PIECES JUSTIFICATIVES :

Ce sont les copies de pièces justificatives qui sont introduites à la Commission Communautaire française. 
Les originaux sont toujours conservés à l'association. JOINDRE l'attestation de l'ONSS et l'attestation du Servic e Public Fédéral FINANCES.

FRAIS DE PERSONNEL EQUIPE DE BASE COCOF : 

Frais éligibles

FRAIS DE FONCTIONNEMENT : 

Frais éligibles


