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Bruxelles Services du Gouvernement francophone bruxellois






Questionnaire type

(à renvoyer à la Commission communautaire française – Service des Affaires socioculturelles – secteur ludothèques – Christine Baele – 42, rue des Palais à 1030 Bruxelles – avant le 30 mars. Toute demande de subside introduite ou restée incomplète au-delà de cette date ne pourra être prise en considération). 
I. IDENTIFICATION DE L’ASSOCIATION

A. Nom complet de l’association :

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

B. Situation juridique de l'organisme :

	ASBL 



	

	Service relevant d’une administration communale

	

	Association de fait
	


C. Numéro d’entreprise (de la Banque Carrefour) :


………………………………………………………………………………………………
D. Moniteur Belge :
Date de publication des statuts au Moniteur Belge
                      ……………………………………………………………………

Date(s) de publication au Moniteur Belge des modifications des statuts

Votées au cours de la dernière année écoulée                                   …………………………………………………………………..

E. Adresse du Siège Social :

	Rue et N° :
	

	Code postal et commune :
	

	Téléphone :
	

	Fax :
	

	Courriel :
	

	Site Internet :
	


F. Adresse de l’activité subventionnée :

	Rue et N° :
	

	Code postal et commune :
	

	Téléphone :
	

	Fax :
	

	Courriel :
	

	Site Internet :
	


G. Autres sièges d’activités :

	Rue et N° :
	

	Code postal et commune :
	

	Téléphone :
	

	Fax :
	

	Courriel :
	

	Site Internet :
	


H. Numéro de Compte bancaire (sur lequel sera versée la subvention) :  
	B
	E
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Un bulletin de virement ou une attestation bancaire est joint au formulaire de demande
I. Assujettissement à la TVA :

Votre association est-elle assujettie à la TVA ?
oui / non

Si oui, dans quelle proportion ?
……… %

J. Cession de créance : 

Dans le cas où l’organisme procède ou compte procéder à une cession de créance, il s’engage à tenir le service de l’administration informé de l’organisme bénéficiaire et du n° de compte bancaire : 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
K. Responsables de l'organisation : 

Président / Personne mandatée (association de fait)
	Nom, prénom :

Rue et N° :
	

	Code postal et commune :
	

	Téléphone :
	

	Fax :
	

	Courriel :
	

	Site Internet :
	


Trésorier et/ou Comptable
	Nom, prénom :

 Rue et N° :
	

	Code postal et commune :
	

	Téléphone :
	

	Fax :
	

	Courriel :
	

	Site Internet :
	


L. Responsable de la demande de subvention introduite

	Nom, prénom :

Rue et N° :
	

	Code postal et commune :
	

	Téléphone :
	

	Fax :
	

	Courriel :
	

	Site Internet :
	


M. Votre association est‑elle reconnue par une ou plusieurs autorités publiques ?         
     oui / non 

Si oui, lesquelles ?
                …………………………………………………………………………………………………………


                …………………………………………………………………………………………………………


                …………………………………………………………………………………………………………

N. Votre association est‑elle affiliée à une ou plusieurs fédérations ou autres ?


        oui / non




Si oui, lesquelles ?
                …………………………………………………………………………………………………………





               …………………………………………………………………………………………………………





               …………………………………………………………………………………………………………

O. Votre association fait‑elle appel à un secrétariat social ?




        oui / non

Si oui, lequel ?

               …………………………………………………………………………………………………………

P. Utilisez‑vous un logiciel pour la tenue de votre comptabilité ?



                      oui / non

Si oui, lequel ?

               …………………………………………………………………………………………………………

Q. Quels sont les moyens en travailleurs de votre association – pour l’activité ludothèque - ?

Inscrivez le nombre de travailleurs engagés et précisez leur temps de travail pour chacune des années.

Exemples :
1 temps plein :
1 x 1/1


2 mi‑temps :
               2 x 1/2


1 tiers temps :
1 x 1/3  

Si certains travailleurs relèvent d'une autre catégorie que celles que nous proposons, indiquez leur nature dans les cases (autre (préciser)) de la 1ère colonne du tableau.

	Origine des financements
	Année en cours    . . . . .
	Prévision année suivante    . . . . 

	Cocof
	
	

	F.B.I.E.
	
	

	Autres programmes de la Fédération Wallonie-Bruxelles
	
	

	A.C.S.
	
	

	Ex T.C.T.
	
	

	Autres programmes Région Bruxelles Capitale / Actiris
	
	

	Communes
	
	

	V.G.C. 
(Vlaamse Gemeenschaps-commissie)
	
	

	COCOM  (Commission Communautaire Commune) 
	
	

	A.L.E.
	
	

	Autres programmes du Fédéral
	
	

	Fondation Roi Baudouin
	
	

	Programmes européens
	
	

	Fonds Propres
	
	

	Volontaires
	
	

	Autre : …………………………..
	
	

	
	
	


II. CONDITIONS A REMPLIR POUR ACCEDER A LA SUBSIDIATION : 
	1.
	1. La ludothèque exerce son activité sur le territoire de la Région de Bruxelles-Capitale et la langue utilisée dans sa gestion et l’accueil du public est la langue française.
	2. O OUI - NON

	 2.
	 La ludothèque est ouverte à tous, sans discrimination.
	3.   OUI - NON

	 3.
	4. La ludothèque dispose d’un espace affecté à l’activité « ludothèque » pendant les heures d’ouverture au public. 

5. Par dérogation, la ludothèque itinérante propose des activités ludiques en divers lieux clairement identifiés comme tels à des périodes précises. 
	6. O OUI - NON

OUI - NON

	 4.
	7. La ludothèque dispose d’une collection d’au moins 200 jeux différents. 
	8. O OUI - NON

	 5.
	9. La ludothèque dispose des documents suivants : 

10. a) un classement des jeux et des jouets
11. b) un registre d’entrée des jeux et jouets, inventaire reprenant le nom du jeu, la date et le prix d’achat, le nom du fabricant, le nom du fournisseur ainsi que ses coordonnées et un numéro d’ordre d’arrivée.
12. c) un fichier des membres reprenant les coordonnées des emprunteurs et les jeux empruntés.
13. d) un cahier de fréquentation de la ludothèque lors de chaque séance intra ou extra-muros.

14. e) un règlement d’ordre intérieur. 

15. f) dans le cas d’animations : un relevé reprenant au moins la date de l’animation, l’organisme, le type de public et le nombre de participants.
16. g) dans le cas de formations : un canevas reprenant les objectifs visés, les thèmes abordés et les jeux utilisés ainsi qu’un relevé reprenant la date de la formation, le type de public, le nombre de participants et une évaluation (docs. à joindre à la demande).
	OUI - NON     OUI - NON 

17. O OUI - NON

18. OOUI - NON

OUI - NON             

OUI - NON
19. O OUI - NON

20. 

	6.
	21. La ludothèque consacre, au minimum 4h/semaine aux activités régulières suivantes : 
22. soit un service de prêt de jeux ;

23. soit du jeu sur place ET des animations régulières ou formations ludiques intra ou extra-muros ;

soit des animations et formations ludiques, en divers endroits déterminés à cet effet. 
	24. O
25.   OUI - NON
26. O OUI - NON
27. O OUI - NON


III. Critères déterminant le montant de la subvention : (Cocher la case correspondante)
	1.
	Catégorie A : 

la ludothèque est spécialisée ou est l’activité principale ou seconde de l’institution. 
	

	2.
	Catégorie B : 

la ludothèque est une des nombreuses activités de l’association.
	


IV. Informations complémentaires : 
· Chiffre de fréquentation de l’année précédente : ……………………….
· Nombre de jeux de la collection : …………………………
· Nombre de jeux prêtés l’année précédente : ……………………
V. Contenu de la demande de subvention :
· Décrivez les projets et activités de l'association pour l’année en cours. 

	


· Décrivez le contenu de l'activité pour laquelle la subvention est demandée.

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


· Précisez les catégories de frais éligibles sollicitées (Activités et animation, location et charges, …) Ces catégories de frais éligibles seront identiques à celles utilisées dans le budget prévisionnel des dépenses de l’activité (outil 2)

· En cas de multi-subventionnement pour un même objet, veuillez clarifier votre démarche de financement et énoncer clairement les différentes subventions demandées en précisant dans quelles entités elles sont introduites (Cocof ou toute autre entité).

	


· Précisions relatives à la politique de genre (gender mainstreaming) :

· L’action faisant l’objet d’une demande de subside vise-t-elle à réaliser l’égalité entre les femmes et les hommes ?
· L’action faisant l’objet d’une demande de subside s’adresse-t-elle plus spécifiquement à un public masculin ou féminin ?
· L’action faisant l’objet d’une demande de subside est-elle susceptible de toucher de manière différenciée les femmes  et les hommes ?
· Les statistiques sur le public cible bénéficiaire.

VI. Veuillez joindre une copie des documents suivants :

O    le budget prévisionnel de l’activité et de l’association (Outil 2)  
O    le règlement d’ordre intérieur

O    un bulletin de virement ou une attestation bancaire
O   en cas de reconnaissance légale par une ou plusieurs autorités publiques, une copie de la notification d’agrément
O    la ludothèque itinérante joindra le relevé relatif aux animations et formations pour le 1er trimestre de cette année, tel que précisé en page 6

O   le rapport d’activité de l’année précédente (si possible avec le présent dossier et au plus tard avant la liquidation de la 2ème tranche du subside)
O    l’attestation du dépôt des derniers bilan et comptes au greffe du tribunal de commerce ou de la banque nationale (au plus tard avant la liquidation de la 2ème tranche du subside)
O   les associations de fait sont en outre tenues de fournir le pouvoir de représentation désignant le(s) mandataire(s) chargé(s) de représenter l’association
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	Cochez les déclarations sur l’honneur et signez :
Je certifie que toutes les données reprises dans ce document sont sincères et exactes.


 O
Je m'engage à ne pas utiliser les pièces justificatives de dépenses financées par la Commission communautaire française pour justifier d'autres subventions.

 O
   Le ...........................


                            à………………………..

NOM, Prénom:

Fonction :



                            Signature :               
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